
SOSIALISASI APLIKASI EPRESENSI TUTOR 

TTM,TUWEB DAN INSTRUKTUR 

PRAKTIK/PRAKTIKUM UT

UT Layanan Luar Negeri



E-PRESENSI

Aplikasi E-Presensi Tutor merupakan aplikasi berbasis mobile 

(Android & IOS) yang disediakan oleh Universitas Terbuka 

untuk tutor melakukan presensi pada modus pembelajaran

Luring (TTM), Daring (TUWEB) maupun Kombinasi antara

Luring (TTM) dan Daring (TUWEB). 



E-PRESENSI

Fungsi Aplikasi ePresensi Tutor Universitas Terbuka (UT) :

ePresensi Tutor TTM/Tuweb dan Instruktur

Praktik/Praktikum merupakan Aplikasi Mobile digunakan

para tutor TTM/ Tuweb dan Instruktur Praktik/Praktikum

UT untuk mempermudah dalam melakukan pencatatan

presensi dalam kelas tutorial/praktik/praktikun sesuai

jadwal yang sudah ditetapkan dalam sistem penjadwalan

dan izin kelas di SRS5G



PERSIAPAN E-PRESENSI

Tutor atau Instruktur:

▪ Siapkan smartphone berbasis android dengan OS minimum

versi 5.0 Lollipop atau

▪ Siapkan smartphone berbasis IOS dengan OS minimum

versi 14

▪ Pastikan smartphone terkoneksi dengan internet sebelum

menggunakan aplikasi

▪ Unduh dan install Aplikasi E Presensi UT melalui Play Store

(Android) atau App Store (IOS)



KETENTUAN E-PRESENSI

▪ Tutor sudah melakukan konfirmasi kesediaan tutor pada masa

berjalan

▪ Izin kelas sudah mendapakan approval dari WD3

▪ Toleransi tutor melakukan presensi di lokasi TTM sejauh 500

meter dari titik Lokasi yang sudah di set di master Lokasi

▪ Presensi Tutor TTM atau instruktur praktek/praktikum disertai

Swafoto dilokasi/kelas TTM

▪ Presensi Tutor Tuweb berdasarkan rekaman melalui Ms. Teams

dan disertai unggah foto dokumentasi pelaksanaan Tuweb



Aplikasi E-Presensi

Tampilan Playstore Proses Install Aplikasi

Aplikasi siap digunakan



Fasilitas
Aplikasi E-
Presensi

LOGIN

1. Username: kode
tutor

2. Password : tanggal
lahir (ddmmyyyy)

Contoh

Kode tutor 90000002
Tgl lahir 1 januari 1990

Username : 90000002

Password : 01011990

1

2



Fasilitas
Aplikasi E-
Presensi

1. Masukkan verifikasi
OTP yang terkirim ke
email/nomor
whatsapp

2. Izinkan Aplikasi E-
PresensiTutor
mengambil gambar
dan mengakses lokasi
untukkebutuhan
presensi

1 2



Fasilitas
Aplikasi E-
Presensi

Dashboard Aplikasi E-
Presensi Tutor

1. Izinkan e presensi
tutor

2. Klik permohonan

2
1



Fasilitas
Aplikasi E-
Presensi

KONFIRMASI KESEDIAAN 
TUTOR

1. Klik Proses

2. Klik Saya bersedia

1

2



Fasilitas
Aplikasi E-
Presensi

KONFIRMASI KESEDIAAN 
TUTOR

1. Klik Ya, Saya Yakin

2. Klik Kembali Ke
halaman utama

1 2



Fasilitas
Aplikasi E-
Presensi

Melakukan Presensi

1. Cari kelas di 
Daftar Kelas

2. Klik tombol
riwayat

1

2



Fasilitas
Aplikasi E-
Presensi

Melakukan Presensi

1. Klik tombol +

2. Pilih Lakukan
Presensi

1

2



Fasilitas
Aplikasi E-
Presensi

Melakukan Presensi

1. Klik ya, 
Lanjutkan

2. Pilih Rekaman
Pembelajaran
untuk melihat
detail kelas

1
2



Fasilitas
Aplikasi E-
Presensi

Upload 
Dokumentasi

1. Klik Upload 
Dokumentasi

2. Klik Simpan



Fasilitas
Aplikasi E-
Presensi

Form Presensi
TUWEB



Fasilitas
Aplikasi E-
Presensi

Berita Acara Lupa

Presensi

1. Cari kelas di 
Daftar Kelas

2. Klik tombol
riwayat

1

2



Fasilitas
Aplikasi E-
Presensi

Berita Acara Lupa

Presensi

1. Klik tombol +

2. Pilih Buat Berita
Acara Lupa
Presensi

1

2



Fasilitas
Aplikasi E-
Presensi

Isi Berita Acara Lupa
Presensi

1. Isikan data yang 
dibutuhkan

2. upload dokumentasi
kegiatan

3. Lakukan tanda tangan
digital

4. Klik simpan



Fasilitas
Aplikasi E-
Presensi

Berita Acara Lupa
Presensi



Fasilitas
Aplikasi E-
Presensi

Laporan

1. Klik pengaturan

2. Klik laporan

3. Pilih laporan yang 
akan diunduh

1

2

3



Fasilitas
Aplikasi E-
Presensi

Logout

1. Klik pengaturan

2. Klik Logout

1

2



Terima Kasih
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