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Kegiatan Mulai Sampai

1 Unduh soal TMK 

 Tugas I 4 Mei 2020 14 Mei 2020

 Tugas II 18 Mei 2020 4 Juni 2020

 Tugas III 8 Juni 2020 18 Juni 2020

2 Unggah jawaban TMK

 Tugas I 5 Mei 2020 15 Mei 2020

 Tugas II 19 Mei 2020 5 Juni 2020

 Tugas III 9 Juni 2020 19 Juni 2020

3 Pemeriksaan TMK adalah sebagai berikut.

 Tugas I 18 Mei 2020 5 Juni 2020

 Tugas II 8 Juni 2020 19 Juni 2020

 Tugas III 22 Juni 2020 3 Juli 2020

Jadwal TMK



 Mahasiswa mengunduh soal dan mengunggah jawaban  
Tugas 1, 2 dan 3  sesuai Jadwal TMK

 Mahasiswa mengunggah jawaban TMK dengan file dalam
format PDF

 Jawaban yang diunggah harus jelas dan bisa terbaca

 Mahasiswa bisa memilih 2 cara untuk menyiapkan file
jawaban yang akan diunggah, yakni :
 Diketik dalam format Word, lalu disimpan dalam format PDF atau

 Ditulis tangan, foto cover dan lembar Jawaban BJT, insert foto-foto

tersebut kedalam microsoft word dan menjadi satu file lalu disimpan

dengan nama BJT_Tugas1 (untuk tugas 1) dalam format PDF

 Ditulis tangan kemudian di scan menggunakan Smartphone dengan
aplikasi scanner dalam format PDF.

Ketentuan Umum 



Jawaban Tugas Mata Kuliah bisa langsung diketik pada file BJT_Tugas1 berformat word

yang telah diunduh dengan cara mengisi data mahasiswa terlebih dahulu kemudian

meng-enter ke halaman selanjutnya dan langsung mengetikkan jawabannya sesuai

nomor soal kemudian disimpan dengan nama BJT_Tugas1 (untuk tugas 1) ke dalam

format PDF

Cara Pertama 



Mahasiwa bisa mencetak lembar BJT kemudian mengisi jawaban dengan cara tulis tangan lalu

memfoto lembar Jawaban BJT dengan jelas dan bisa terbaca, setelah difoto maka mahasiswa

harus menginsert foto kedalam microsoft word dan menggabungkan lembar BJT dan jawaban

tersebut menjadi satu file lalu disimpan dengan nama BJT_Tugas1 (untuk tugas 1) dalam

format PDF

Cara Kedua



Compress Image



Opsi untuk menentukan ukuran file yang lebih kecil



Menyimpan File Word dalam format PDF



Mahasiwa mencetak lembar BJT kemudian mengisi jawaban dengan cara tulis tangan setelah itu

mahasiswa men-scan lembar jawaban TMK dalam format pdf dengan cara menggabungkan

lembar BJT dan jawaban TMK dijadikan dalam satu file, lembar BJT sebagai cover atau halaman

depan kemudian jawaban sebagai halaman ke-2 lalu disimpan dengan nama BJT_Tugas1 (untuk

tugas 1)

Cara Ketiga



Bagi mahasiswa yang men-scan menggunakan Smartphone,

ada beberapa aplikasi scanner yg bisa digunakan. Salah

satunya adalah Office Lens dari Microsoft, yg bisa didownload

di Playstore dan Applestore. Berikut cara scan menggunakan

aplikasi Office Lens :



1. Mahasiswa mendonwload aplikasi office lens di Play Store

2. Mahasiswa memasukkan nama aplikasi

“Office Lens”

3. Pilih “Install”

Cara scan menggunakan Aplikasi Scanner “ Office Lens” di Smartphone 



2. Setelah selesai diinstal klik “ Buka”

3. Pilih “izinkan”



4. Pilih “Mulai Memindai” 5. Pilih ” Berikutnya”



6. Pilih “Terima dan kirim data opsional”

6. Pilih “Tutup”

7. Pilih “Tutup”



8. Arahkan kamera tegak 

lurus ke kertas yang akan 

discan, kemudian tunggu 

dan pastikan sampai 

bingkai berwarna oranye 

benar-benar menutup 

sisi-sisi kertas secara 

sempurna, baru 

kemudian tekan button 

shooter kamera layaknya 

sedang memfoto objek.



9. Rapikan hasil scan dengan cara menarik

sudut-sudut garis bingkai berwarna putih 

sejajar dengan sisi-sisi kertas yang 

discan

10. Setelah garis bingkai sejajar 

dan hasil tulisan tampak berada 

di dalam bingkai selanjutnya

klik “konfirmasi”    



Hasil scan lembar pertama

11. Pilih icon “ Tambahkan” untuk

melakukan scan halaman 

selanjutnya, 



12. Lakukan kembali 

seperti langkah 8, 9 

dan 10

13. Pilih “ Konfirmasi”



15. Pilih “ Selesai”

14. Pastikan semua  

lembar jawaban 

TMK tidak ada yang 

terlewat, terscan dan 

terbaca dengan baik, 

sebelum mengakhiri 

proses scan. Karena 

proses koreksi 

Jawaban TMK anda 

sangat bergantung 

pada keterbacaan 

hasil scan yang anda 

lakukan.



15. Simpan dengan Judul BJT_Tugas1

(untuk tugas 1)

16.   Centang Pilihan “PDF” untuk

menyimpan file dalam format .pdf 

17. Klik “Simpan”



Terima Kasih


